
Астана қаласы әкімдігінің «№75 мектеп-гимназиясы» шаруашылық жүргізу 

құқығындағы мемлекеттік коммуналдық кәсіпорны бос лауазымға/ уақытша бос 

лауазымдарға  конкурс жариялайды 

 

 

 Тарих пәнінің мұғалімі  (декреттегі қызметкердің орнына) - 1 бірлік орыс 

сыныптарына; 

 24 сағат; 

 Лауазымдық қызметақы: 130-160 000 тг. 

 Бастауыш сынып мұғалімі  – 1 (бірлік)(декреттегі қызметкердің орнына) орыс 

сыныптарына; 

 16 сағат; 

 Лауазымдық қызметақы: 130-160 000 тг. 

 

 

 

Кандиттар үшін 

Қойылатын талаптар:  

Білімі: жоғары; 

Еңбек өтілі: бар / жоқ; 

Санаты: бар/ педагог-тағылымдамашы; 

 

 

2024 жылғы  14 мен 21 ақпан  аралығында, сағат 09:00-ден 18:00-ге дейін, 

хабарландырудың электрондық және қағаз түрінде жарияланған соңғы күнінен бастап жеті 

жұмыс күні ішінде ұсынуы тиіс. 

Астана қаласы, Мәңгілік Ел даңғылы 28/1 

тел: (87172) 20-26-15; 

электронды почта: 75shg@75shg-bilim.edu.kz 
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Государственное коммунальное предприятие на праве хозяйственного 

ведения «школа-гимназия№75» акимата города Астаны объявляет конкурс на 

занятие вакантной должности/ временно вакантных должностей: 
 

 

 

  учитель истории – 1 (ед) (на место сотрудницы декретного отпуска) для русских 

классов; 

   24 часов; 

   Должностной оклад: 130-160 000 тг. 

   учитель начальных классов - – 2 (ед) (на место сотрудницы декретного отпуска) 

для русских классов; 

   16 часов; 

   Должностной оклад: 130-160 000 тг. 

 
 
 
Требования кандидантам: 

Образование: высшее; 

Стаж работы: есть / нет; 

Категория: есть / педагог-стажер; 

 

  С  14 – 21  феварля  2024 года с 09:00 до 18:00 часов  

Предоставить документы в течение семи рабочих дней со дня последней даты 

опубликования объявления в электронном и бумажном виде. 

 

Г. Астана, Мәңгілік Ел даңғылы 28/1 

тел: (87172) 20-26-15; 

электронная почта: 75shg@75shg-bilim.edu.kz 
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лауазымдық міндеттері: 

  «Педагог қызметкерлер мен оларға теңестірілген тұлғалардың лауазымдарының үлгілік 

біліктілік сипаттамаларын бекіту туралы» Қазақстан Республикасы Білім және ғылым 

министрінің 2009 жылғы 13 шілдедегі № 338 бұйрығына өзгерістер енгізу туралы Қазақстан 

Республикасы Білім және ғылым министрінің 2013 жылғы 27 желтоқсандағы № 512 

бұйрығы. Қазақстан Республикасының Әділет министрлігінде 2014 жылы 29 қаңтарда № 

9106 тіркелді. 

Білім беру ұйымдарындағы барлық мамандық мұғалімдерінің лауазымдық міндеттері: 

     Мемлекеттік жалпыға міндетті білім беру стандарттарына сәйкес оқытатын пәннің ерекшелігін ескере 

отырып, оқыту мен тәрбиелеуді жүзеге асырады. Білім алушылар мен тәрбиеленушілердің жеке 

қабілеттерін ашуға және дамытуға, тұлғаның әлеметтенуі мен жалпы мәдениетін қалыптастыруға ықпал 

етеді. Оқытудың әртүрлі нысандарын, тәсілдерін, әдістерін қолданады. Пәннің күнделікті сабақ 

жоспарларын құрады. Оқыту процесіне инновациялық, ақпараттық технологияларды енгізуді қамтамасыз 

етеді. Білім алушылар мен тәрбиеленушілерді мемлекеттік білім беру стандартында қарастырылған білім, 

білік және дағдылармен қамтамасыз етеді. Білім беру бағдарламаларын әзірлеуге және орындауға 

қатысады, олардың оқу жоспары мен оқу процесі кестесіне сәйкес іске асырылуын қамтамасыз етеді.  

      Әдістемелік бірлестіктердің қызметіне және басқа да әдістемелік іс-шараларға қатысады. Кәсіби 

біліктілігін жүйелі арттыруды жүзеге асырады. Білім алушылардың, тәрбиеленушілердің жеке 

қабілеттерін, мүдделері мен икемділіктерін, олардың отбасылық, тұрмыстық жағдайларын зерделейді. 

Әлеуметтік (түзету) білім беретін мекемелерде оқытылатын пәннің ерекшелігін ескере отырып, білім 

алушылар мен тәрбиеленушілердің дамуындағы ауытқуларды барынша түзетуге бағытталған оқыту мен 

тәрбиелеу бойынша жұмысты жүзеге асырады. 

      Компьютерлік сауаттылықты, ақпараттық-коммуникациялық құзыреттілікті меңгерген. 

      Білім беру процесі кезеңінде білім алушылардың өмірі мен денсаулығының сақталуын қамтамасыз 

етеді. 

      Ата-аналармен немесе оларды алмастырушы адамдармен байланыс жасайды. Оқу тәртібін, сабаққа 

қатысу режимін сақтайды. Құрал-жабдықтарды пайдалануда қауіпсіздік техникасы ережелерін сақтайды. 

Оқыту процесінде балалардың денсаулығы мен өмірін қорғау үшін қажетті жағдай жасайды. 

      Қызметі туралы есеп дайындауды және тапсыруды қамтамасыз етеді. 

      Білуге міндетті: Қазақстан Республикасы Конституциясын, Қазақстан Республикасының 

Еңбек кодексін, «Неке (ерлі-зайыптылық) және отбасы туралы» Қазақстан Республикасының кодексін, 

Қазақстан Республикасының «Білім беру туралы», «Қазақстан Республикасындағы тілдер 

туралы», «Қазақстан Республикасындағы бала құқығы туралы», «Сыбайлас жемқорлыққа қарсы күрес 

туралы», «Қазақстан Республикасында мүгедектiгi бойынша, асыраушысынан айырылу 0,жағдайы 

бойынша және жасына байланысты берiлетiн мемлекеттiк әлеуметтiк жәрдемақылар туралы», «Арнайы 

әлеуметтік қызмет туралы», «Кемтар балаларды әлеуметтік және медициналық-педагогикалық түзеу 

арқылы қолдау туралы», "Кәмелетке толмағандар арасындағы құқық бұзушылықтардың профилактикасы 

мен балалардың қадағалаусыз және панасыз қалуының алдын алу туралы» заңдары және басқа да білім 

беруді дамытудың бағыттары мен келешегін айқындайтын нормативтік құқықтық актілерді, пәнді 

оқытудың, тәрбие жұмыстарының әдістемесін, пән кабинеттері мен қосалқы орынжайларды құрал-

жабдықтармен қамтамасыз ету талаптарын, оқыту тәсілдері мен оның дидактикалық мүмкіндіктерін, 

педагогика ғылымы мен білім берудің негізгі даму бағыттары мен перспективасын айқындайтын басқа да 

құқықтық нормативтік актілерді, еңбекті ғылыми ұйымдастыру мен құқық негіздерін, педагогика мен 

психология негіздерін, мемлекеттік жалпыға міндетті білім беру стандартын, педагогика, психология, 

педагогика ғылымы мен практика жетістіктерін, еңбек туралы заңнама, қаржылық-шаруашылық қызмет 

негіздерін, еңбекті қорғау, өртке қарсы қорғаныс, қауіпсіздік техникасы нормалары мен ережелерін, 

санитариялық нормалар мен қағидаларды ұстанады. 

Құжаттар тізімі 
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Мемлекеттік білім беру ұйымдарының бірінші басшылары мен педагогтерін лауазымға 

тағайындау, лауазымнан босату қағидаларын бекіту туралы 

Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2012 жылғы 21 ақпандағы № 57 

Бұйрығы. Қазақстан Республикасының Әділет министрлігінде 2012 жылы 30 наурызда № 7495 

тіркелді. 

3-тарау. Мемлекеттік білім беру ұйымдарының педагогтерін қызметке тағайындау, 

қызметтен босату тәртібінде бекітілген 154 тармақша бойынша қабылданады: 
 

 154. Конкурсқа қатысуға ниет білдірген адам хабарландыруда көрсетілген құжаттарды қабылдау мерзімінде 

келесі құжаттарды электрондық немесе қағаз түрінде жолдайды: 

      1) осы Қағидалардың 15-қосымшаға сәйкес нысан бойынша қоса берілетін құжаттардың тізбесін көрсете 

отырып, Конкурсқа қатысу туралы өтініш; 

      2) жеке басын куәландыратын құжат не цифрлық құжаттар сервисінен алынған электронды құжат 

(идентификация үшін); 

      3) кадрларды есепке алу бойынша толтырылған жеке іс парағы (нақты тұрғылықты мекенжайы мен 

байланыс телефондары көрсетілген – бар болса); 

      4) Педагогтердің үлгілік біліктілік сипаттамаларымен бекітілген лауазымға қойылатын біліктілік 

талаптарына сәйкес білімі туралы құжаттардың көшірмелері; 

      5) еңбек қызметін растайтын құжаттың көшірмесі (бар болса); 

      6) "Денсаулық сақтау саласындағы есепке алу құжаттамасының нысандарын бекіту туралы" Қазақстан 

Республикасы Денсаулық сақтау министрінің міндетін атқарушының 2020 жылғы 30 қазандағы № ҚР ДСМ-

175/2020 бұйрығымен бекітілген нысан бойынша денсаулық жағдайы туралы анықтама (Нормативтік 

құқықтық актілерді мемлекеттік тіркеу тізілімінде № 21579 болып тіркелген). 

      7) психоневрологиялық ұйымнан анықтама; 

      8) наркологиялық ұйымнан анықтама; 

      9) сертификаттаудан өту нәтижелері туралы сертификат немесе қолданыстағы біліктілік санатының болуы 

туралы куәлік (бар болса); 

      10) ағылшын тілі педагогтері лауазымына орналасуға кандидаттар үшін пән бойынша сертификаттау 

нәтижелері туралы сертификаты немесе педагог-модератордың немесе педагог-сарапшының немесе педагог-

зерттеушінің немесе педагог-шебердің біліктілік санатының болуы туралы куәлік (бар болса) немесе CELTA 

(Certificate in English Language Teaching to Adults. Cambridge) PASS A; DELTA (Diploma in English Language 

Teaching to Adults) Pass and above немесе айелтс IELTS (IELTS) – 6,5 балл; немесе тойфл TOEFL (іnternet 

Based Test (іBT)) сертификаты - 60-65 балл; 

      11) техникалық және кәсіптік, орта білімнен кейінгі білім беру ұйымдарында арнайы пәндер бойынша 

педагогтер және өндірістік оқыту шеберлері лауазымдарына педагогикалық қызметке кіріскен, тиісті 

мамандық немесе бейін бойынша өндірісте кемінде 2 жыл жұмыс өтілі бар педагогтер сертификаттаудан 

өтуден босатылады. 

      12) 16-қосымшаға сәйкес нысан бойынша педагогтің бос немесе уақытша бос лауазымына кандидаттың 

толтырылған бағалау парағы. 

      13) тәжірибесі жоқ кандидаттың бейнепрезентациясы (өзін-өзі таныстыру) ұзақтығы кемінде 10 минут, ең 

төменгі ажыратымдылығы – 720 x 480. 
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Об утверждении Типовых квалификационных характеристик 

должностей педагогов 

Приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 13 

июля 2009 года № 338. Зарегистрирован в Министерстве юстиции 

Республики Казахстан 17 августа 2009 года № 5750. 
 

      Должностные обязанности учителей всех специальностей в организациях образования: 
 
      Осуществляет обучение и воспитание обучающихся с учетом специфики преподаваемого предмета, в 

соответствии с государственным общеобязательным стандартом образования;  

      способствует формированию общей культуры личности обучающегося и воспитанника и его социализации, 

выявляет и содействует развитию индивидуальных способностей обучающихся; 

      воспитывает в обучающемся уважительное отношение к педагогу, учит соблюдать деловой стиль отношения и 

речевой этикет путем вежливого обращения по имени и отчеству педагога или прямого обращения 

"учитель/мұғалім"; 

      использует новые подходы, эффективные формы, методы и средства обучения с учетом индивидуальных 

потребностей обучающихся; 

      составляет краткосрочные и среднесрочные (календарно-тематические) планы по предметам, задания для 

суммативного оценивания за раздел и суммативного оценивания за четверть; 

      проводит анализ по итогам проведения суммативного оценивания за раздел и суммативного оценивания за 

четверть с комментариями; 

      заполняет журналы (бумажные или электронные); 

      обеспечивает достижение личностных, системно-деятельностных, предметных результатов обучающимися и 

воспитанниками не ниже уровня, предусмотренного государственным общеобязательным стандартом образования;  

      участвует в разработке и выполнении учебных программ, в том числе программ для обучающихся с особыми 

образовательными потребностями, обеспечивает реализацию их в полном объеме в соответствии с учебным планом и 

графиком учебного процесса; 

      изучает индивидуальные способности, интересы и склонности обучающихся, воспитанников; 

      создает условия для инклюзивного образования; 

      адаптирует учебные программы с учетом индивидуальной потребности обучающегося с особыми 

образовательными потребностями; 

      в специальных образовательных организациях осуществляет работу по обучению и воспитанию обучающихся, 

воспитанников, направленную на максимальное преодоление отклонений в развитии с учетом специфики 

преподаваемого предмета; 

      организовывает занятия в дистанционном режиме с использованием интерактивных учебных материалов и 

цифровых образовательных ресурсов; 

      участвует в заседаниях методических объединений, ассоциации учителей, методических, педагогических советов, 

сетевых сообществ; 

      участвует в педагогических консилиумах для родителей; 

      консультирует родителей; 

      повышает профессиональную компетентность; 

      соблюдает правила безопасности и охраны труда, противопожарной защиты; 

      обеспечивает охрану жизни и здоровья обучающихся в период образовательного процесса;  

      осуществляет сотрудничество с родителями или лицами, их заменяющими; 

      заполняет документы, перечень которых утвержден уполномоченным органом в области образования;  

      прививает антикоррупционную культуру, принципы академической честности среди обучающихся и 

воспитанников. 

      65. Должен знать: 

      Конституцию Республики Казахстан, законы Республики Казахстан "Об образовании", "О статусе педагога", "О 

противодействии коррупции", "О языках в Республике Казахстан", "О социальной медико-педагогической и 

коррекционной поддержке детей с ограниченными возможностями", Государственный общеобязательный стандарт 

образования и иные нормативные правовые акты, определяющие направления и перспективы развития образования; 

      содержание учебного предмета, учебно-воспитательного процесса, методики преподавания и оценивания; 

      педагогику и психологию; 

      методику преподавания предмета, воспитательной работы, средства обучения и их дидактические возможности; 

      нормы педагогической этики; 

      требования к оборудованию учебных кабинетов и подсобных помещений; 

      основы права и научной организации труда, экономики; 

      основы трудового законодательства, правила безопасности и охраны труда, противопожарной защиты, 

санитарные правила и нормы. 
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Список документов 

  

Об утверждении правил назначения на должности, освобождения от должностей первых 

руководителей и педагогов государственных организаций образования 

Приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 21 февраля 2012 года № 57. 

Зарегистрирован в Министерстве юстиции Республики Казахстан 30 марта 2012 года № 7495. 

 
 154. Лицо, изъявившее желание принять участие в конкурсе, в сроки приема документов, указанных в 

объявлении, направляет следующие документы в электронном или бумажном виде: 

      1) заявление об участии в конкурсе с указанием перечня прилагаемых документов по форме 

согласно приложению 15 к настоящим Правилам; 

      2) документ, удостоверяющий личность либо электронный документ из сервиса цифровых документов 

(для идентификации); 

      3) заполненный личный листок по учету кадров (с указанием адреса фактического места жительства и 

контактных телефонов – при наличии); 

      4) копии документов об образовании в соответствии с предъявляемыми к должности квалификационными 

требованиями, утвержденными Типовыми квалификационными характеристиками педагогов; 

      5) копию документа, подтверждающую трудовую деятельность (при наличии); 

      6) справку о состоянии здоровья по форме, утвержденной приказом исполняющего обязанности Министра 

здравоохранения Республики Казахстан от 30 октября 2020 года № ҚР ДСМ-175/2020 "Об утверждении форм 

учетной документации в области здравоохранения" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации 

нормативных правовых актов под № 21579); 

      7) справку с психоневрологической организации; 

      8) справку с наркологической организации; 

      9) сертификат о результатах прохождения сертификации или удостоверение о наличии действующей 

квалификационной категории (при наличии); 

      10) для кандидатов на занятие должности педагогов английского языка сертификат о результатах 

сертификации по предмету или удостоверение о наличии квалификационной категории педагога-модератора 

или педагога-эксперта, или педагога-исследователя, или педагога-мастера (при наличии) или сертификат 

CELTA (Certificate in English Language Teaching to Adults. Cambridge) PASS A; DELTA (Diploma in English 

Language Teaching to Adults) Pass and above, или айелтс (IELTS) – 6,5 баллов; или тойфл (TOEFL) (іnternet 

Based Test (іBT)) – 60 – 65 баллов; 

      11) педагоги, приступившие к педагогической деятельности в организации технического и 

профессионального, послесреднего образования на должности педагогов по специальным дисциплинам и 

мастеров производственного обучения, имеющие стаж работы на производстве по соответствующей 

специальности или профилю не менее двух лет освобождаются от прохождения сертификации. 

      12) заполненный Оценочный лист кандидата на вакантную или временно вакантную должность педагога 

по форме согласно приложению 16. 

      13) видеопрезентация (самопрезентация) для кандидата без стажа продолжительностью не менее 10 

минут, с минимальным разрешением – 720 x 480. 
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